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NILUFER BELEDIYE BASKANLIGI

Fen Isleri Miidiirliigii
CALISMA YONETMELIGI
BIiRINCI KISIM
BIiRINCI BOLUM

Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag
MADDE 1 - (1) Bu yonetmelik, Bursa Niliifer Belediyesi Fen Isleri Miidiirliigii gdrev ve calisma

esaslarin belirler.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu y&netmelik hiikiimleri, Bursa Niliifer Belediyesi Fen Isleri Miidiirliigii’nde

uygulanir.

Hukuki Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu yonetmelik yiiriirliikteki Belediye Kanununa dayanilarak hazirlanmastir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu yonetmelik uygulamasinda;
a) Baskanlik  : Bursa Ili Niliifer Belediye Baskanligini,

b) Baskan : Niliifer Belediye Baskanini,

c) Belediye : Bursa 1li Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari igerisinde kurulan Niliifer Belediyesinti,

¢) Miidiir : Bursa Ili Niliifer Belediyesi Fen Isleri Miidiiriinii,

d) Biiro : Fen Isleri Miidiirliigiinde gorevli biiro sorumlusu, biiro personeli, diger ¢alisan yardimci

ve destek hizmetleri personelini,
e) Belediyemiz Yonetim Sistemleri: Niliifer Belediyesi’nde uygulanan ve belgelendirilmis olan yonetim
sistemlerini kapsamaktadir.
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IKINCI KISIM
Miidiirliigiin Teskilati, Baghhk ve Temel Gorevi, Miidiiriin Atanmasi, Gorev Yetki ve

Sorumluluklari, Miidiire Vekalet, Biiro Personellerinin ve Diger Yardimci Personellerin Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

BIRINCI BOLUM
Teskilat ve Baghhk

Teskilat
MADDE 5 - (1) Fen Isleri Miidiirliigii, miidiir ve miidiire bagli asagida yazilan birimlerden olusur.
a) Yapim Isleri Biirosu
1- Evrak Kay1t Birimi
b) Mekanik Tesisat Isleri Biirosu
1- Mekanik Tesisat Atolye Birimi
¢) Elektrik Tesisat Isleri Biirosu
1- Elektrik Tesisat Atolye Birimi
¢) Bina Tesis Bakim Onarim Biirosu
1- Ingaat Atdlye Birimi

(2) Midirliigiin organizasyon semasi asagida verildigi gibidir:

Fen Isleri
Mudurlugu
Yapim isleri Birosu Mekanik Tesisat Elektrik Tesisat Bina, Tesis, Bakim-
Burosu Burosu Onarim Biirosu
Evrak Kayit |_ Mekanik Tesisat I_ Elektrik Tesisat I_ insaat Atolye
Birimi Atolye Birimi Atolye Birimi Birimi

Baghhk

MADDE 6 - (1) Fen lsleri Miidiirii; Yiiriirliikteki belediye kanunu ile diger kanun ve yonetmelikler ile
proje, plan program ve prosediirlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar ile kendisine asagida verilen
gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili Belediye Baskan Yardimcisina ve Baskana karsi
sorumludur.

(2) Fen Isleri Miidiirliigiine bagl Biiro Sorumlulari; kendisine verilen gérevlerin mevzuata uygun olarak
yapilmasindan Belediye Baskan Yardimcisina ve Miidiire kars1 sorumludur.

(3) Diger Personel; Miidiirliige ait islerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen gorevleri geregi gibi
ve siiresi i¢inde yerine getirmekle yiikiimli, ilgili Biiro Sorumlusuna ve Miidiire kars1 sorumludur.
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Miidiirliigiin Temel Gorevi

Miidiirliigiin Temel Gorevi

MADDE 7 - (1) Fen Isleri Miidiirliigii Baskanin emri ve onayi iizerine asagidaki gorevleri yapar;

a) Fen Isleri Miidiirliigiiniin kurulusu gérev konularinin cesitliligine dayanmaktadir. Miidiirliik kendi
gorev konularinda; arastirici, uygulayici, izleyici, degerlendirici, denetleyici ve yol gosterici bir nitelikte
faaliyetlerini ytliriitmektedir.

b) Niliifer Ilgesi smirlar1 dahilinde Stratejik Planda yer alan hedeflerimizin gerceklestirilmesi icin
projelerimizin etkin ve verimli bir sekilde hayata gegirilmesi i¢in insaat faaliyetlerini yliriitmek; mevcut yap1 ve
tesislerimizin bakim ve onarim faaliyetlerini yliriitmek, eski eser niteligindeki yapilarin restorasyon
uygulamalarini yapmak, ilgili miidiirliige islem sonunda teslim etmek, bu faaliyetlerin kanun ve yonetmeliklere
uygun yiiriitiilmesini saglamak ve yasalarla belirli diger gorevleri de yerine getirmekle yiikiimliidiir.

UCUNCU BOLUM
Miidiiriin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari, Vekalet

Miidiiriin Atanmasi
MADDE 8 - (1) Miidiir Bagkan tarafindan atanir.

Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9 - (1) Fen Isleri Miidiirliigii Baskanin emri ve onayi iizerine asagidaki gorevleri yapar;

a) Fen isleri Miidiirligii’ne gelen bina, tesis, restorasyon, yapim ve onarim islerine ait her tiirli taleplerin
degerlendirmesini yaparak stratejik plana esas teskil edecek yap1 islerinin koordinasyonunu saglamak.

b) Belediyenin sorumluluk alani iginde kalan bolgelerde; biitgede 6denekleri belirli ve stratejik planda yer
alan yapi, pazaryeri, spor ve kiiltiir tesisleri vb. yatirimlar i¢in ilgili mudiirliikler ile koordinasyonu saglamak.

c) Destek Hizmetleri Miidiirliigii tarafindan takip edilen ihale siireglerinin sonuglanmasinin ardindan
Miidiirliigimiize ulasan dosya tizerinden is bazli olarak Yapi Kontrol Teskilat1 gérevlendirmesi yapmak.

¢) Miidiirliik faaliyetleri ile ilgili istatistiklerin olusturulmasini saglamak.

d) Belediyemiz politikalarinin ve yonetim sistemlerinin anlagilmasini, uygulanmasini ve devam
ettirilmesini saglamak.

e) Belediyemiz yonetim sistemleri yaklagimlarinin uygulanmasi ve yayilimi hususunda miidiirlik olarak
gereken faaliyetleri koordine etmek, destek olmak ve uygulamak.

f) Sorumlulugu altindaki tiim isleri ve c¢alisanlar1 denetlemek, astlarinin arasinda ve gorevinin
gerektirdigi tim birimlerle gerekli koordinasyonu kurmak, hiyerarsik kademelere uymak, kademe atlamamak
ve atlanmasini 6nlemek

g) Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli isleri planlamak, giiniin degisen kosullarina gore planlarda
esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik yiiriitiilmesi i¢in gerekli gelismeleri ve yaymlari
izlemek

g8) Is saghgi ve giivenligi kapsaminda gerekli calismalarin yapilmasini saglamak. Boliimiinde ve
miidiirliige bagl calisma alanlarinda Is Saghig Giivenligi Uzmani koordinasyonunda yiiriitiilmekte olan Is
Saghigi ve Gilivenligi caligmalarinin yasal uygulamalar ile bu uygulamalara paralel olarak kurulmus olan ISO
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45001 Yonetim Sistemi'nin siirekliliginin saglanmasi ve ISG I¢ Y&netmeligine uygun davranilmasindan
sorumludur.

h) Stratejik plan ve performans yonetimi kapsaminda siireg / personel performanslarinin arttirilmasi igin
gerekli ¢alismalarin yapilmasini saglamak.

1) I¢ ve Dis mali denetim sirasinda denetgilere talep edilen bilgi ve belgeleri sunmak ve gerekli kolaylig
saglamak.

1) Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile ilgili Mevzuat ¢ergevesinde gergeklestirme gorevlilerinin
is ve islemleri dogru yaptirmalarini saglamak ve kontrol etmek.

J) Biitgelerden bir giderin yapilabilmesi i¢in is, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun
olarak alindiginin veya gergeklestirildiginin, gorevlendirilmis kisi veya komisyonlarca onaylanmis ve
gerceklestirme belgelerinin diizenlenmis oldugunu kontrol etmek.

k) Belediye i¢i ve dis1 toplanti1 / goriismelerde boliimii ve midiirliigii temsil etmek

I) Belediyemiz Yonetim Sistemleri politikasina ve stratejik plana uygun olarak yillik boliim biit¢esinin ve
yatirimin /cari projelerinin belirlenmesini ve ger¢eklesmesini saglamak.

m)Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin izlenmesi, kontrol edilmesi
amact ile en oOnemli risklerinin tamimlanmasini, risklerin siniflandirilmasini, kontrol siireclerinin
degerlendirilmesini, bu risklerin uygun siire¢ler ile yonetilmesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere
diisiiriilmesi i¢in aksiyon planlarinin gelistirilmesini saglamak

n) 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi kanununu kapsaminda kurum tarafindan yiiriitiilen ¢alismalara
uygun olarak miidiirliik faaliyetlerini koordine etmek, kanun geregi alinmasi gereken kararlarin alinmasini
saglamak, kurul tarafindan alinan kararlanin uygulanmasini saglamak.

Miidiire Vekalet
MADDE 10 - (1) Miidiir gegici sebeplerle gorevden ayrildiginda ve herhangi bir sebeple miidiirligiin
bosalmasi halinde vekalet gorevi Belediyenin Yetki Devir Semasinda belirtilen kisi gérevlendirilir.

DORDUNCU BOLUM
Biiro Personellerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Yapim Isleri Biiro Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 11 - (1) Yapim Isleri Biirosu, Fen Isleri Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve yeterli sayida
personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Belediyemiz Stratejik planinda yer alan projelerin hayata gecirilmesine yonelik yapi ve tesislerin
yapimui islerinin ve mevcut yapi ve tesislerin faaliyetinin devamu gibi islerin ihale hazirlig1 ve siirecinin takibi ve
uygulamasini yaparak kontroliinii saglamak

b) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii tarafindan hibe yontemi ile yapimi planlanan ve ihale edilerek
sozlesmesi imzalanan dis kaynakli yapim islerinin Fenni mesulliik ve kontroliinii saglamak, Yap Islet Devret
modelinde ise sadece kontrolliik hizmeti saglamak.

c) Stratejik planda yer alan ya da yil i¢inde planlanan hizmet tesisleri i¢in Belediyemizin mevcut
yapilarinda hazirlanan revizyon projelerine gore esasli tadilat islerinin proje kontrolii, yaklasik maliyet
hazirlanmasi, thale dosyasmnin hazirlanmas1 ve isin gergeklestirilmesi yoniinde yiiklenicin yaptigi islerin
kontroliiniin saglanarak isin tamamlanmasini saglamak

¢) Belediyemiz tarafindan gerceklestirilen gerek yeni yap1 gerekse esasl tadilat yapilan binalar i¢in ilgili
yirtirliikte bulunan mevzuata gore diizenlenecek yapi ruhsatlarinda fenni mesuliyetini iistlenmek
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d) Kiiltiir Varliklari1 Koruma Kurullarinca ilgili mevzuatina goére taginmaz kiiltiir varligr olarak
tescillenen yapilarin onayli projelerine gore yaklasik maliyet hazirlamak, ihale dosyasinin hazirlanmasi ve isin
gerceklestirilmesi yoniinde yiiklenicin yaptigi iglerin kontroliinii saglamak

e) Yapim isleri Biiro Sorumlusu miidiir tarafindan gérevlendirilir.

f) Biiro sorumlusu Stratejik planda bulunan yatirim projelerinin proje planlarimi yapmak, biirosundaki
yapim iginin gergeklestirilmesi i¢in gerekli ihale hazirlik, kontrolliikk ve kesin hesap islemlerinin yiiriitiilmesini
saglamak ve koordine etmek, yapi kontrol elemanlarinin takibi, biiro igerisinde gorev dagilimini yapmak,
personel performans takibinin yapmak, biirosundaki isler ile ilgili iist yonetime bilgi verilmesini saglamak ve
biitge kalemlerinin takibini yapmakla sorumludur.

g) Yap1 Kontrol Elemanlari; yiiriirliikteki kanun, yonetmelik vb. mevzuata hakim, mimar miihendis,
tekniker ve teknisyenden olusur. Yapi kontrol elemanlari; yonetimi ve denetimi kendisine verilen islerin,
yiiriirliikte ki kanun yonetmelik, sartname vb. mevzuatlara, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi
geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamakla gorevli ve sonuglarindan sorumludurlar. Sorumlusu oldugu
projelere ait bilgileri, elektronik ortamda kullanilan sistemlere bilgi ve veri giriglerini yaparak veri aksininin
saglanmasindan sorumludurlar.

8) Yap1 kontrol elemanlari, biirosunda yiiriitiilecek islere ait uygulama projeleri ve detaylarinda belirtilen
ozellikler dogrultusunda, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu kapsaminda yaptirilacak islerle ilgili is kalemlerini,
metrajlarini ve yaklasik maliyetini hazirlar.

h) Is yerinde, Isci saghigi ve Is giivenligi mevzuati ile ilgili her tiirlii tedbirin almip alinmadigini izler,
eksik olan hususlarm yapilmasim talep eder. Bu hususlarmn yerine getirilmemesi halinde durumu ISG biiro
yetkililerine bildirir.

1) Belediyemiz Evrak Kayit Sistemleri lizerinden gelen taleplerin yasal siire i¢inde cevaplandirmakla
sorumludur.

i) Projeler ile ilgili raporlar1 hazirlayarak gerektiginde iist yonetime sunulmasini saglamak.

J) Yilsonunda faaliyet raporu i¢in bilgi ve dokiimanlar1 hazirlamak

k) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykirt olarak
islenmesini ve erigilmesini onlemek i¢in gerekli ¢calismalar yiirtitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

Evrak Kayit Birimi Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

MADDE 12 - (1)  Evrak Kayit Birimi Fen Isleri Miidiiriiniin ve Yapim Isleri Biiro Sorumlusunun emri
altinda bir sorumlu ve yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Midiirliige gelen evraklarin kaydedilmesi, havale edilen evraklarin ilgili personele iletilmesinin
(Elden/Kullanilan Bilgisayar Programindan) saglanmasi

b) Midiirliik personelinin hazirlamis oldugu evraklarin onay islemlerinin takip edilmesi, giden evraklarin
kaydedilerek ilgili yerlere gonderilmesi.

c) Gelen/Giden evraklarin arsivlenmesinin saglanmasi

¢) Miidiirliigiin ihtiyact olan kirtasiye ve teknik malzeme ihtiyaclarinin belirlenerek gerekli talebin
yapilmasi, malzemelerin depolanmasi ve gerektigi zamanlarda ihtiya¢ sahiplerine temin edilmesi.

d) Miidiirliik arsivinin diizen ve tertibinin saglanmasi, genel arsiv ile koordinasyonun saglanmas.

e) Miidirlik personelinin mesai olurlari, puantaj ve arazi tazminatlarinin hazirlanmasit ve ilgili
Midiirlige iletilmesi.

f) Biiro kapsaminda yapilan tim calismalarin, yirirliikteki kanunlar ve teknik esaslar gergevesinde
gerceklestirilmesi ile ilgili {ist yoneticiye bilgi vermek
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Mekanik Tesisat Biiro Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 13 - (1) Mekanik Tesisat Biirosu, Fen Isleri Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve yeterli
sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Mevcut imkanlarimiz ile yapilamayan Belediyemiz binalarinin mekanik bakim - onarim ihtiyaglarinin
tespiti, programlanmasi, ihale hazirlig1 ve siirecinin takibi ve uygulamasinin yapilarak kontroliiniin saglanmasi.

b) Bina Tesis Bakim - Onarim ihtiyaglarinin kurum i¢i ve kurum dis1 gelen talepler iizerinden yerinde
inceleme yapilarak tespiti, programlanmasi ve imalatinin saglanmasi, Belediyemizin imkéanlar1 ile
yapilamayacak iglerin tespit edilerek miiteahhit firma araciligi ile yapilabilmesi i¢in Bina Tesis Bakim Onarim
bilirosuna yonlendirilmesini saglamak.

c) Bina ve tesislerde bulunan (Asansor, Klima Sogutma Kulesi, Chiller, Is1 Geri Kazanim Cihazi, Fan-
Coil, Roof-Top, Nem Alma Santrali, Klima Santrali, Kazan/Kombi, Basingli Kaplar, Yangin Hidroforu / Temiz
Su Hidroforu, Yangin Séndiirme Sistemi, Iklimlendirme, Bakimlari/Ol¢iimii) cihaz ve ekipmanlarmn periyodik
bakim ve kontrollerinin yapilmasini saglamak ve bakim/kontrol raporlarini ilgili birimlerle paylagsmak

¢) Belediyemiz Stratejik planinda yer alan projelerin hayata gecirilmesine yonelik yap1 ve tesislerin
yapimi islerinin ve mevcut yap1 ve tesislerin faaliyetinin devami islerin mekanik imalatlar1 i¢in ihale hazirlig
ve siirecinin takibi ve uygulamasinin yapilarak kontroliiniin saglanmasi.

d) Bina Tesis Bakim Onarim Biirosu tarafindan yapimi programlanan islerin mekanik imalatlari igin ihale
hazirlig1 ve siirecinin takibi ve uygulamasinin yapilarak kontroliiniin saglanmasi.

e) Mekanik Tesisat biiro sorumlusu miidiir tarafindan gérevlendirilir.

f) Biiro Sorumlusu; biirosunda ki is ve islemlerinin yiiriitiilmesi, yap1 kontrol elemanlarinin takibi, biiro
icerisinde gorev dagilimi, personel performans takibinin yapilmasi ve biirosundaki isler ile ilgili iist yonetime
bilgi verilmesini saglamak. Biirosuna bagli Mekanik Tesisat Atolye biriminin ¢aligmalarin1i Mekanik Tesisat
Atolye sorumlusu ile birlikte planlar ve denetler.

g) Yap1 Kontrol elemanlari; Yiriirliikteki kanun, yonetmelik vb. mevzuata hakim, mimar miihendis,
tekniker ve teknisyenden olusur. Yapi1 kontrol elemanlari; Yonetim ve denetimi kendisine verilen islerin,
yiirtirliikte ki kanun yonetmelik, sartname vb. mevzuatlara, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi
geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamakla gorevli ve sonuglarindan sorumludurlar. Sorumlusu oldugu
projelere ait bilgileri, elektronik ortamda kullanilan sistemlere bilgi ve veri girislerini yaparak veri aksininin
saglanmasindan sorumludurlar.

g) Belediyemiz Evrak Kayit Sistemleri lizerinden gelen taleplerin yasal siire i¢cinde cevaplandirmak

h) Yapim, Hizmet, Bakim Onarim vb. islere ait uygulama projeleri ve detaylarinda belirtilen 6zellikler
dogrultusunda, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu kapsaminda yaptirilacak islerle ilgili is kalemlerini, metrajlarimni
ve yaklagik maliyetini hazirlamak

1) Projeler ile ilgili raporlart hazirlayarak gerektiginde iist yonetime sunulmasini saglamak

1) Yilsonunda faaliyet raporu i¢in bilgi ve dokiimanlar1 hazirlamak.

j) Is yerinde, Isci sagligi ve Is giivenligi mevzuat: ile ilgili her tiirlii tedbirin alimip alinmadigini izler,
eksik olan hususlarm yapilmasim talep eder. Bu hususlarin yerine getirilmemesi halinde durumu ISG biiro
yetkililerine bildirir.

k) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erisilmesini 6nlemek igin gerekli ¢aligmalar1 yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.
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Elektrik Tesisat Biiro Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 14 - (1) Elektrik Tesisat Biirosu, Fen Isleri Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve yeterli
sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Mevcut imkanlarimiz ile yapilamayan Belediyemiz binalarinin elektrik bakim - onarim ihtiyaglarinin
tespiti, programlanmasi, ihale hazirlig1 ve siirecinin takibi ve uygulamasinin yapilarak kontroliiniin saglanmasi.

b) Bina ve Tesislerin Elektrik Bakim - Onarim ihtiyaglarinin kurum i¢i ve kurum dis1 gelen talepler
iizerinden yerinde inceleme yapilarak tespiti, programlanmasi ve imalatinin saglanmasi, Belediyemizin
imkanlar1 ile yapilamayacak islerin tespit edilerek miiteahhit firma araciligi ile yapilmasini saglamak.

c) Bina ve tesislerde bulunan Jeneratér, Kompanzasyon, Otomatik Kapi, Yangin Algilama, Trafo
Bakimlari, Paratoner, Topraklama Bakimlari/ Ol¢iimii cihaz ve ekipmanlarin periyodik bakim ve kontrollerinin
yapilmasini saglamak ve bakim/kontrol raporlarini ilgili birimlerle paylasmak

¢) Belediyemiz Stratejik planinda yer alan projelerin hayata gecirilmesine yonelik yapi ve tesislerin
yapimui iglerinin ve mevcut yapi ve tesislerin faaliyetinin devami islerin elektrik imalatlari i¢in ihale hazirligi ve
siirecinin takibi ve uygulamasinin yapilarak kontroliiniin saglanmasi.

d) Bina Tesis Bakim Onarim Biirosu tarafindan yapimi programlanan iglerin elektrik imalatlari igin ihale
hazirlig1 ve siirecinin takibi ve uygulamasinin yapilarak kontroliiniin saglanmasi.

e) Elektrik Tesisat biiro sorumlusu midiir tarafindan gérevlendirilir.

f) Biiro Sorumlusu; biirosundaki is ve islemlerinin yiiriitiilmesi, yap1 kontrol elemanlarinin takibi, biiro
icerisinde gorev dagilimi, personel performans takibinin yapilmasi ve biirosundaki isler ile ilgili tist yonetime
bilgi verilmesini saglamak. Biirosuna bagli Elektrik Atdlye biriminin ¢alismalarini Elektrik Atélye sorumlusu
ile birlikte planlar ve denetler.

g) Yap1 Kontrol elemanlari; Yiiriirlikteki kanun, yonetmelik vb. mevzuata hakim miihendis, tekniker ve
teknisyenden olusur. Yap1 kontrol elemanlari; Yonetim ve denetimi kendisine verilen iglerin, yiiriirliikte ki
kanun yonetmelik, sartname vb. mevzuatlara, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi geregince
yapilip siiresinde bitirilmesini saglamakla gorevli ve sonuglarindan sorumludurlar. Sorumlusu oldugu projelere
ait bilgileri, elektronik ortamda kullanilan sistemlere bilgi ve veri giriglerini yaparak veri aksininin
saglanmasindan sorumludurlar.

¢) Belediyemiz Evrak Kayit Sistemleri lizerinden gelen taleplerin yasal siire iginde cevaplandirmak

h) Yapim, Hizmet, Bakim Onarim vb. islere ait uygulama elektrik projeleri ve detaylarinda belirtilen
ozellikler dogrultusunda, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu kapsaminda yaptirilacak islerle ilgili is kalemlerini,
metrajlarini ve yaklasik maliyetini hazirlamak

1) Yapilan ¢alismalar ile ilgili raporlar1 hazirlayarak gerektiginde iist yonetime sunulmasini saglamak

1) Yilsonunda faaliyet raporu i¢in bilgi ve dokiimanlar1 hazirlamak.

j) Is yerinde, Is¢i saghgi ve Is giivenligi mevzuati ile ilgili her tiirlii tedbirin almip almmadigini izler,
eksik olan hususlarin yapilmasin talep eder. Bu hususlarin yerine getirilmemesi halinde durumu ISG biiro
yetkililerine bildirir.

k) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykiri olarak
islenmesini ve erisilmesini dnlemek i¢in gerekli ¢alismalart yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.
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Bina Tesis Bakim - Onarim Biiro Personelinin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 15 - (1) Bina Tesis Bakim — Onarim Biirosu; Fen Isleri Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve
yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Bina Tesis Bakim - Onarim ihtiyaglarimin kurum i¢i ve kurum dis1 gelen yazili talepler tizerinden
yerinde inceleme yapilarak tespiti, programlanabilmesi i¢in belediyenin kendi imkanlariyla yapilacaksa atolye
birimine havalesini, yada ihale ile yapilacaginin kararinin alinmasiyla siireclerinin takip edilmesini saglamakla
sorumludurlar.

b) Bina Tesis Bakim-Onarim Biiro Sorumlusu miidiir tarafindan gorevlendirilir

) Biiro sorumlusu biirosunda ki is ve islemlerinin yiiriitiilmesi, yapt kontrol elemanlarinin takibi, biiro
icerisinde gorev dagilimi, personel performans takibinin yapilmasi ve biirosundaki isler ile ilgili iist yonetime
bilgi verilmesini saglar.

¢) Yap1 Kontrol elemanlari; Yiiriirliikteki kanun, yonetmelik vb. mevzuata hakim, mimar miihendis,
tekniker ve teknisyenden olusur. Yapi1 kontrol elemanlari; Yonetim ve denetimi kendisine verilen islerin,
yiiriirliikte ki kanun yonetmelik, sartname vb. mevzuatlara, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi
geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamakla gorevli ve sonuglarindan sorumludurlar.

d) Bakim Onarim vb. islere ait uygulama projeleri ve detaylarinda belirtilen 6zellikler dogrultusunda,
4734 sayilh Kamu Ihale Kanunu kapsaminda yaptirilacak islerle ilgili is kalemlerini, metrajlarin1 ve yaklasik
maliyetini hazirlamakla sorumludurlar.

e) Sorumlusu oldugu projelere ait bilgileri, elektronik ortamda kullanilan sistemlere bilgi ve veri
girislerini yaparak veri aksininin saglanmasindan sorumludurlar.

f) Idarenin Cevre ve Kalite politikalarni gozeterek isleyisin yiiriitiilmesini saglar. Imalatlardan ¢ikan
moloz, hafriyat ve her tiirlii atiklarin geri kazaniminin bertarafini mevzuata gére yapilmasini saglar, santiye
sahasindan uzaklastirilan her atigin dokiim saha fislerini toplar ve takip eder. Idarenin Cevre ve Kalite
politikalarin1 gozeterek isleyisin yiiriitiilmesini saglar. Imalatlardan ¢ikan moloz, hafriyat ve her tiirlii atiklarin
geri kazaniminin bertarafint mevzuata gore yapilmasini saglar.

0) Is yerinde, Isci sagh@ ve Is giivenligi mevzuati ile ilgili her tiirlii tedbirin almip alinmadigini izler,
eksik olan hususlarin yapilmasini talep eder. Bu hususlarin yerine getirilmemesi halinde durumu ISG biiro
yetkililerine bildirir.

g) Onarimi yapilan binanin ¢alismalarini giinliik olarak izler, kontrol eder ve yapilan isleri fotograflar ve
bir imalat arsivi olusturur. Haftalik islerle ilgili raporlar1 kisa &zet seklinde haftanin son calisma giinii Ust
makamlara mail olarak raporlar.

h) Belediyemiz Evrak Kayit Sistemleri {izerinden gelen taleplerin yasal siire i¢inde cevaplandirmak

1) Projeler ile ilgili raporlar1 hazirlayarak gerektiginde {ist yonetime sunulmasini saglamak

i) Yilsonunda faaliyet raporu igin bilgi ve dokiimanlari hazirlamak.

J) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kigisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erisilmesini dnlemek i¢in gerekli ¢alismalar yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek
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Insaat — Mekanik — Elektrik Atélye Birimleri Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

MADDE 16 - (1) Insaat — Mekanik — Elektrik Atdlye Birimleri, bulundugu Biiro Sorumlusunun emri
altinda bir sorumlu ve yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Kullanilan iletisim sistemleri {izerinden gelen kurum igi, dis kurumlar ve vatandas talepleri
dogrultusunda, Belediyeye ait bina ve tesisler ile diger kamu binalarinda, Belediyenin mevcut imkanlari ile
gerceklestirilebilecek bagli bulundugu bilironun her tiirlii kii¢iik onarim islerinin (kaynak, boya-badana, agag
isleri, insaat, elektrik, mekanik tesisat vb.) yapilmasi i¢in isglicii, makine, arag, gere¢, malzeme vb ihtiyaglarin
temini ve yapiminin saglanmasi

b) insaat Atdlyesi (Boya-Kaynak-Marangoz), Belediyeye ait bina ve tesislerin, insaat bakim ve onarimin,
basit siva/al¢i/boya yapim islerini, kapi/cam tamirlerini, zemin kaplama (fayans, kalebodur vb.) ve cati
tadilatlarin1 yapar.

1- Kaynak Atoélyesi, Belediyeye ait tesisler i¢cin demir korkuluk, kapi, metal raf ve dolap imalatlari, pota,
rampa, panel ¢it, engelli rampa korkuluklari, bayrak direkleri, hali sahalarin kirik ¢it profil direkleri kaynak
isleri ve kaynak yoluyla yapilabilecek tiim onarimlarin yapilmasindan sorumludur.

2- Marangoz Atolyesi, Basit ahsap isleri (calisma masasi, sehpa, keson, kitaplik, mutfak dolab1 v.b.)
yapimi, ahsap aksamlarin onarimlarinin yapilmasindan sorumludur.

c) Mekanik Tesisat Atolyesi, Belediyemize ait binalardaki WC, lavabo ve su tesisatlarindaki arizalarin
giderilmesi, ilave pis su/ temiz su tesisatlarinin yapilmasi, bina dis baglantilarinda olusan su kagaklarinin
giderilmesi, ¢esitli tesisat isleri ve vitrifiye montajlarinin yapilmasi,

¢) Elektrik Tesisat Atolyesi, Belediyeye ait bina ve tesislerin gerekli elektrik tesisati ile ilgili onarim
islerini, ilave hat g¢ekilmesini, Belediyemiz tarafindan organize edilen etkinlikler igin alana jeneratdriin
tasinmasini, gerekli elektrik hatlarinin g¢ekilmesini, kagak yapilarin yikim oncesi elektrik baglantilarinin
kesilmesini, meydanlarda bulunan Saat/Tarih/Sicaklik gosteren tabelalarin bakim ve onarimini yapar.

d) Atdlye sorumlusu; Atdlye biriminin ¢aligmalarini planlar, programlar ve denetler.

e) Atolye sorumlusu, Atdlye calisanlariin yaptiklari ise uygun is kiyafeti ve ekipmanlar ilgili birimden
temin eder ve uygun c¢aligsma ortami saglar.

f) Atdlye sorumlusu; Is yerinde, Isci sagh@i ve Is giivenli§i mevzuati ile ilgili her tiirlii tedbirin
alinmasini saglar, eksik olan hususlarin yapilmasini talep eder.

g) Atolye sorumlusu; Sartnamelerine uymayan malzemelerin kullandirilmamasini saglar, santiye
sahasindan uzaklastirir ve tistlerine bildirir.

g) Atdlye elemanlari; Yaptigr isle ilgili gerekli sertifika ve ustalik belgesine sahip personelden olusur.
Bagli oldugu birimin i§ ve islemlerini mevzuata uygun olarak yiiriitmekten sorumludur.

h) Yapilan c¢alisma sonucunda ¢ikan arizali par¢a ve sarf malzemeler ilgili atik kutusuna atilmali,
kesinlikle ¢alisma ortaminda birakilmamalidir. Is sonunda her personel kendi yapmis oldugu tamirin atigin1 ve
tamir ortamin1 temizlemelidir. Gerekli denetimler ilgili birim sorumlusu tarafindan yapilmalidir.

1) Atdlye calisanlar; calismalarin giivenlik talimatlart dogrultusunda yapilmasindan sorumludur.
Giivenlik talimatlarina uygun calisilmasi atdlye sorumlusu tarafindan denetlenir.

1) Atdlye Sorumlusu tarafindan veya gorevlendirdigi personel tarafindan; Periyodik bakim ve tamirlerde
periyodik bakim formunda belirtilen tiim hususlar kontrol edilir, belirtilecek bir husus varsa not diisiilerek biiro
sorumlusuna bildirilir.

J) Tim at6lyelerdeki personel kullanmis olduklar: aletlerin ve makinelerin giinliik, haftalik temizlik ve
periyodik bakimlarin1 yapacaklardir. Gerekli denetimler ilgili birim sorumlusu tarafindan yapilmalidir.
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k) Atolyede kullanilan el aletleri ve ekipmanlar; kullanan kisi/kisilere zimmetlenir ve bu el aletleri ve
ekipmanlarin diizgiin kullanilmamasindan, kaybolmasindan/calinmasindan, periyodik bakim/kontrollerinin
yapilmamasindan bu kisi/kisiler sorumludur.

Yirirlik

UCUNCU KISIM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

MADDE 17 - (1) Bu Yonetmelik 3011 sayili Kanun uyarinca Niliifer Belediye Meclisi’nin kabulii ve
web sitesi yayimu ile yiiriirliige girer

Yiiriitme

MADDE 18 - (1) Bu y&netmelik hiikiimleri Niliifer Belediye Bagkani adma Fen Isleri Miidiirii

tarafindan yiiritiliir.
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